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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ГЕОРГИЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

13 июля 2016 г.                             г. Георгиевск                                            № 731
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края от 07.09.2012        № 1254 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Георгиевского муниципального района Ставропольского края административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения администрацией Георгиевского муниципального района Ставропольского края административных регламентов исполнения муниципальных контрольных (надзорных) функций и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов исполнения муниципальных контрольных (надзорных) функций», в целях совершенствования работы по предоставлению муниципальных услуг, администрация Георгиевского муниципального района Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» отделом образования администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края (далее - Регламент).

2. Отделу образования администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края довести до сведения руководителей образовательных организаций Георгиевского муниципального района утвержденный Регламент.

3. Руководителям образовательных организаций Георгиевского муниципального района руководствоваться прилагаемым Регламентом при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории Георгиевского муниципального района».

4. Признать утратившим силу постановление администрации Георгиевского муниципального района от 18 декабря 2015 г. № 1435 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

5. Контроль за выполнением постановления возложить на управляющего делами администрации Георгиевского муниципального района Бондареву О.А. 

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит размещению на официальном сайте Георгиевского муниципального района в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющая полномочия

главы администрации

Георгиевского муниципального района

Ставропольского края                                                                       Л.В.Сидорова

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Георгиевского муниципального района Ставропольского края 
от 13 июля 2016 г. № 731
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка 

на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского 

муниципального района, реализующие основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования (детские сады)»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – Регламент, услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при осуществлении услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  отдела образования администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края  и муниципальных дошкольных образовательных организаций (далее - МДОО) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявителями на предоставление  муниципальной услуги являются физические лица: родители (законные представители) детей в возрасте с 0 месяцев до 8 лет образовательных отношений (далее – заявители).

От имени заявителей для предоставления муниципальной услуги могут обращаться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1.Информация об услуге носит открытый общедоступный характер. 

Основными требованиями к информированию граждан являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

1.3.2.Информирование о предоставлении услуги осуществляется:

отделом образования администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел);

муниципальным казенным учреждением Георгиевского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ).

(Информация о месте нахождения и графике работы (способы получения данной информации) Отдела и МФЦ указывается в приложении 1 к настоящему Регламенту).

непосредственно в МДОО;
(Информация о местонахождении МДОО, графике работы, справочные телефоны, адрес электронной почты, официального сайта МДОО указывается в приложении 2 к настоящему Регламенту).

1.3.3.Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

в администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края непосредственно Отделом;
с использованием средств телефонной связи;

с использованием электронной почты в Отделе;
на Портале государственных услуг (www.gosuslugi.ru.), на официальных сайтах Георгиевского муниципального района Ставропольского края, Отдела и МДОО;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: на официальном сайте Отдела; 

посредством размещения в государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi26.ru/);
размещением информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

публикацией в средствах массовой информации.

При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление.

1.3.4.Информация об услуге, порядке ее оказания предоставляется заявителям на безвозмездной основе.

1.3.5.Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Отдела, заведующим МДОО при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по телефону).

График работы Отдела, МДОО, график личного приема заявителей размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах Отдела, МДОО и на информационных стендах.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Руководители принимают все необходимые меры для предоставления заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других работников.

Ответ на устное обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени (но не более 3 рабочих дней), а также возможность ответного звонка работника заявителю для разъяснения.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассматривается в порядке, установленном законодательством для письменных обращений граждан.

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не может превышать 30 минут. 

1.3.6.При ответе на телефонные звонки работники, сняв трубку, должны назвать организацию (Отдел или МДОО), в которую обратился заявитель. Во время разговора работники должны четко произносить слова, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения работники должны соблюдать правила деловой этики.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.7.Письменное индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за подписью начальника Отдела, руководителя МДОО (исполняющего обязанности руководителя). Письменный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должен содержать фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

Ответ на обращение, поступившее в Отдел, МДОО в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в таком обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.3.8.Публичное информирование об услуге и о порядке ее предоставления осуществляется Отделом, МДОО путем размещения информации на информационном стенде в занимаемых ими помещениях, а также с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством размещения на официальных сайтах в информационно-телеком-муникационной сети «Интернет».

1.3.9.Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

времени приёма и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения Георгиевского муниципального района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Отделом, МДОО, в отношении которых Отдел осуществляет функции и полномочия Учредителя.

2.2.2.При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет взаимодействие с МФЦ (при обращении заявителя в МФЦ).

2.2.3.Отдел, МДОО не вправе требовать от заявителя осуществления действия, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в перечень необходимых и обязательных.
2.3. Описание результата  предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
постановка на учет ребенка в МДОО и выдача сертификата (уведомления) о включении ребенка в список очередности на получение места в МДОО;

зачисление ребенка в МДОО, либо отказ в зачислении.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения родителем (законным представителем) сертификата (уведомления) о постановке ребенка на учет для предоставления места в МДОО  с указанием стоимости услуги дошкольного образования в соответствии с нормативом, установленным в Георгиевском муниципальном районе Ставропольского края.
Сертификат (уведомление) содержит информацию:

о регистрационном номере заявления о постановке на учет;

о контактных телефонах или сайте уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди;

о вариативных формах дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребенку временно, начиная с желаемой даты начала посещения МДОО в течение установленного времени (но не дольше календарного года с желаемой даты) при невозможности предоставить место в МДОО (группах кратковременного пребывания) и прочее.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления услуги в части постановки на очередь в МДОО – в день подачи заявления;

выдачи сертификата (уведомления) о постановке на очередь – в течение 15 минут после регистрации заявления;  
комплектования и зачисления в МДОО - ежегодно, с 01 июня по 01 сентября, в том числе во вновь создаваемые группы. В остальное время производится доукомплектование МДОО детьми по мере появления свободных мест в группах.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», 1993 г.,               № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009 г., № 1,     ст. 1, ст. 2);

Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 03.08.1998 г., № 31, ст.3802; «Российская газета» № 147, 05.08.1998 г.);

Федеральный закон от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах» (Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации от 25 марта 1993 г., № 12, ст. 427);

Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации от 29 июля 2002 г. № 30 ст. 3032);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003 г. № 202, «Парламентская газета» от 8 октября  2003 г. № 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179);

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» («Российская газета» от 31 декабря 2012 г. № 303, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 декабря 2012 г. № 53 (часть I) ст. 7598);

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» («Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» от 23 мая 1991 г., № 21, ст. 699);

Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» («Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации» от 20 февраля   1992 г., № 8, ст. 366);

Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» («Российская газета» от 29 июля 1992 г.,  Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 30 июля 1992 г., № 30, ст. 1792»);

Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации» («Российская газета» от 30 декабря 2010 г. № 296, «Парламентская газета» от 14 января 2011 г. № 1-2, Собрание законодательства Российской Федерации» от 3 января 2011 г. № 1 ст. 15);

Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» («Российская газета» от 2 июня 1998 г. № 104, Собрание законодательства Российской Федерации от 1 июня 1998 г. № 22 ст. 2331);

Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» («Российская газета» от 8 февраля 2011 г. № 25, от 10 февраля 2011 г. № 28, «Парламентская газета» от 11 февраля 2011 г. № 7, Собрание законодательства Российской Федерации от 14 февраля 2011 г. № 7 ст. 900);

Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Российская газета» от 11 января 2013 г. № 3, Собрание законодательства Российской Федерации от 31 декабря 2012 г. № 53 (часть I)     ст. 7608);

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке  многодетных семей» («Российские вести»,    № 11, май 1992 г., Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 14 мая 1992 г., № 19, ст. 1044);

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации от 5 октября 1992 г., № 14, ст. 1098);

постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 23 января 1992 г., № 4, ст. 138, в библиотечке Российской газеты 2001 г., выпуск № 5);

распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» («Российская газета», № 247, 23.12.2009);

распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011             № 729-р «Об утверждении Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме» («Российская газета»,  № 93, 29.04.2011);

Закон Ставропольского края от 30.07.2013 г. № 72-кз «Об образовании» («Ставропольская Правда» от 2 августа 2013 г. № 213-214 (26075-26076), официальный информационный интернет-портал органов государственной власти Ставропольского края www.stavregion.ru);
Приказ Министерства образования и науки России от 08.04.2014 г.      № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным про-граммам - образовательным программам дошкольного образования»;

письмо Министерства образования и науки Российской Федерации от 08 августа 2013 г. № 08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений»;

иными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, Георгиевского муниципального района, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования;

Уставом Георгиевского муниципального района Ставропольского края;

Уставами МДОО;

настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1.Для постановки ребенка в возрасте с 0 месяцев до 8 лет на учет для зачисления в МДОО заявители подают в МДОО или в МФЦ:

2.6.1.1.Заявление о постановке на учет ребенка установленной формы с согласием на обработку персональных данных (согласно приложению 3). 

В заявлении о постановке на учет в обязательном порядке указываются дата рождения ребенка, год, с которого планируется начало посещения ребенком дошкольной организации, адрес фактического проживания ребенка, желательное (ые) МДОО, но не более трех организаций: первое из выбранных организаций является приоритетным, другие - дополнительными. 

При постановке на учет на специально организованном общедоступном портале в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Портал) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении.

Образец заполнения заявления представлен в Приложении 8 к настоящему Регламенту
2.6.1.2.Документ (оригинал), удостоверяющий личность родителей (законных представителей).
2.6.1.3.Свидетельство о рождении ребенка.
2.6.1.4.Документы, удостоверяющие право на предоставление места в МДОО во внеочередном или первоочередном порядке (если таковое имеется). 

Правом на внеочередное и первоочередное зачисление в МДОО пользуются дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное или внеочередное предоставление их детям мест в МДОО, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, нормативными правовыми актами Георгиевского муниципального района.

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в организацию) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.6.2.Для зачисления ребенка в возрасте с 2 месяцев (при наличии условий) до 8 лет в МДОО заявители подают в МДОО:  

2.6.2.1.Заявление о зачислении ребенка установленной формы (согласно приложению 4);
Заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом.

Образец заполнения заявления представлен в Приложении 9 к настоящему Регламенту.

2.6.2.2.Заявители, проживающие на закрепленной территории, дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
2.6.2.3.Заявители, не проживающие на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка. Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МДОО на время обучения ребенка.
2.6.2.4.Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (усыновителя, опекуна).
2.6.2.5.Медицинское заключение, выданное в установленном порядке о возможности посещения ребенком детского коллектива. 

2.6.2.6.Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов для приема их в группы компенсирующей и комбинированной направленности).

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

Заявителем могут быть представлены дополнительно копии документов, указанных в п.2.6.2.2, 2.6.2.3. В случае их не предоставления специалист, предоставляющий услугу, делает копии с представленных оригиналов документов самостоятельно. 

2.6.3.В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отдел образования, МДОО не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и нормативными правовыми актами Георгиевского муниципального района Ставропольского края, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Ставропольского края и нормативными правовыми актами Георгиевского муниципального района Ставропольского края, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
Оснований для отказа в приеме заявления и необходимых для предоставления услуги документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлении или отказа в предоставлении услуги
2.8.1.Основаниями для отказа в постановке ребенка на учет в МДОО являются:

представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом;

предоставление документов, не соответствующим требованиям п. 2.6. настоящего Регламента.

2.8.2.Основаниями для отказа в зачислении ребенка в МДОО являются:

представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом;

наличие медицинских противопоказаний для зачисления ребенка в МДОО;

отсутствие свободных мест в МДОО;

предоставление документов, не соответствующим требованиям п. 2.6. настоящего Регламента;

отсутствие заключения медико-психолого-педагогической комиссии для зачисления детей с ограниченными возможностями здоровья в группу компенсирующей направленности.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и получении результата
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен составлять более 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, в том числе в электронной форме
Запрос заявителя о предоставлении услуги при непосредственном обращении подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации входящих документов в день подачи запроса, почтовом отправлении - не позднее дня, следующего за днем поступления почтового отправления, в виде электронного документа - в день поступления запроса в электронном виде.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги,  том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.12.1.Прием заявителей осуществляется в помещениях МДОО работниками, ответственными за предоставление муниципальной услуги. Места предоставления услуги должны отвечать следующим требованиям:

На входе в здание администрации в удобном для обозрения месте размещается вывеска, содержащая информацию о режиме работы МДОО.
Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья на получение по их заявлениям муниципальной услуги. 
Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 

На двери рабочего кабинета заведующего МДОО размещается информационная табличка, содержащая фамилию, имя, отчество, должность, график работы, в том числе график личного приема.

Для ожидания, приема заявителей и заполнения ими заявлений о предоставлении услуги в помещениях отводятся места, оборудованные столом и стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении. На столе должны находиться писчая бумага и канцелярские принадлежности.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление услуги, оборудуются:

рабочими столами и стульями, компьютером с доступом к информационным системам;

средствами связи, оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.

В помещениях места информирования посетителей о предоставлении услуги оборудуются информационными стендами. Информационные стенды располагаются на уровне человеческого роста, должны быть функциональны и могут быть оборудованы карманами формата А4 для размещения в них информационных листков.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию об услуге:

выписку из текста настоящего Регламента;

почтовый адрес и адрес электронной почты Отдела, МДОО,  адрес официального сайта в сети «Интернет»;

фамилии, имена, отчества и контактные телефоны (при наличии) специалистов, ответственных за предоставление услуги, график работы, в том числе график личного приема руководителей;

перечень документов, которые заявитель должен представить для постановки на учет и для зачисления ребенка в МДОО;

образец заполнения заявления о предоставлении услуги;

перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.

2.12.2.Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей в МФЦ.

Вход в здание МФЦ оборудуется информационной табличкой, которая располагается рядом с входом и содержит следующую информацию о МФЦ:

наименование;

режим работы;

Место ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц МФЦ.

Место ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги размещаются в кабинетах территориального обособленного структурного подразделения МФЦ и оборудуются образцами заполнения документов, бланками заявлений, информационными стендами, стульями и столами (стойками).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в холле территориального обособленного структурного подразделения МФЦ в местах для ожидания и приема заявлений (устанавливаются в удобном для заявителей месте).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятия этой информации заявителями.

Помещения территориально обособленных структурных подразделений МФЦ соответствуют требованиям, предъявляемым постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1.К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

1) своевременность (Св):

Св=Кср/Кзаяв х 100%, где

Кср - количество заявлений на предоставление муниципальной услуги, рассмотренные в срок, установленный настоящим Административным регламентом;

Кзаяв – количество заявлений.

2) доступность (Дос):

Дос= Дэл+Динф+Дмфц, где

Дэл – возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде:

Дэл=35% при наличии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;

Дэл=0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде;

Динф – доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

Динф=60%, если информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена с использованием информационно-телекоммуни-кационной сети «Интернет» (40%), на информационных стендах (2-%) и есть доступный для заявителей раздаточный материал (5%);

Динф=0%, если для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги необходимо пользоваться другими способами получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе самостоятельно изучать нормативные правовые акты;

Дмфц – возможность подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры:

Дмфц=5% при наличии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры;

Дмфц=0% при отсутствии возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в многофункциональные центры;

3) удовлетворенность (Уд):

Уд= 100%-Кобж/Кзаяв х100%, где

Кобж – количество обжалований при предоставлении муниципальной услуги;

Кзаяв – количество заявлений.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1.Возможно предоставление муниципальной услуги в МФЦ.

2.14.2.Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления (заявки) в электронном виде размещаются в информационно-телеком-муникационной сети «Интернет» на официальном сайте Георгиевского муниципального района, а также на Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.

2.1.4.3.В электронной форме с использованием федеральной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также посредством регионального портала  государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляются следующие административные действия:

предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

подача заявителем запроса (заявления), необходимого для предоставления муниципальной услуги, и прием такого запроса (заявления);

получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

 процедур (действий), требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных

процедур (действий) в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур (действий), осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация заявления и постановка на учет в МДОО (или отказ в постановке на учет), выдача сертификата (уведомления);

комплектование МДОО;

выдача путевки заявителю;

прием заявления о зачислении;

зачисление ребенка или отказ в зачислении.

3.1.2.Последовательность административных процедур (действий), выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, изложена в блок-схеме согласно приложению 5 к Регламенту.

3.2. Прием, регистрация заявления и постановка на учет в МДОО (или отказ в постановке на учет), выдача  сертификата (уведомления)
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо его представителя с заявлением о постановке на учет ребенка в МДОО.
3.2.2.Запрос (заявление) может быть представлен одним из следующих способов:

лично;

по почте;

через МФЦ;

посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://26.gosuslugi.ru, 

посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru.

3.2.3.Прием граждан по вопросам постановки их детей на учет для зачисления в МДОО осуществляется  в Отделе  или в МДОО. Прием осуществляется в течение всего календарного года в установленные дни приема.

3.2.4.Постановка детей на учет для зачисления в МДОО осуществляется при наличии у заявителя документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента.

Учет организовывается через единый информационный ресурс (ЕИР), созданный в Георгиевском муниципальном районе и Ставропольском крае. Постановка на учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на специально организованном общедоступном портале в сети Интернет заявителем либо руководителем МДОО на основании личного обращения заявителя либо по его письменному заявлению в адрес МДОО. Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты МДОО.

Учет производится Отделом на электронном и в МДОО на бумажном носителях с указанием фамилии и имени ребенка, его возраста (числа полных лет), даты постановки на учет и желаемой даты предоставления места в МДОО. Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в МДОО и (или) иных формах.

3.2.5.Отдел образования через ЕИР формирует списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в МДОО в первоочередном порядке. 

В МДОО ведутся журналы учета нуждающихся в предоставлении места в МДОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в МДОО в первоочередном порядке, по примерной форме согласно приложению 6 к настоящему Регламенту. Журналы учета нуждающихся в предоставлении места в МДОО должны быть пронумерованы и прошнурованы в соответствии с требованиями документооборота, скреплены печатью и подписью. 

3.2.6.В случае, если имеются основания, предусмотренные п. 2.7. Регламента, заведующий МДОО готовит уведомление об отказе в постановке ребенка на учет в МДОО.
3.2.7.В день регистрации ребенка (в ЕИР) и в журнале учета нуждающихся в предоставлении места в МДОО заявителю выдается сертификат (уведомление) о постановке ребенка на учет для зачисления МДОО установленной формы (согласно приложению 7).

3.2.8.Срок исполнения данной административной процедуры – в день подачи заявления. При подачи заявления заявителем через МФЦ – в день поступления заявления в МДОО.
3.2.9.Факт получения заявителем сертификата (уведомления) подтверждается путем проставления подписи заявителя в журнале учета нуждающихся в предоставлении места в МДОО.

3.2.10.Сертификату (уведомлению) присваивается номер, который соответствует регистрационному номеру в журнале учета очередности на зачисление детей в МДОО.

3.2.11.Результатом проведения административной процедуры является факт внесения через ЕИР  и в журнал учета нуждающихся в предоставлении места в МДОО ребенка в списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОО в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в МДОО в первоочередном порядке. 

3.3. Комплектование МДОО
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является приказ отдела образования о проведении комплектования МДОО.

3.3.2.МДОО комплектуется ежегодно в период с 01 июня по 01 сентября текущего календарного года, распределяя по группам детей, поставленных на учет для предоставления места в МДОО и включенных в список детей, которым место в МДОО необходимо с 01 сентября текущего года, учитывая возрастную категорию, дату подачи заявителем заявления.
3.3.3.В остальное время производится комплектование групп на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места.

3.3.4.Исключение ребенка из реестра (журнала) учета очередности на зачисление детей в МДОО производится в следующих случаях:

по заявлению заявителей;

в случае предоставления места в МДОО. 

3.3.5.При утрате (возникновении) у заявителей права на первоочередное или внеочередное предоставление места в МДОО (с предоставлением подтверждающего документа, предусмотренного действующим законодательством) и уведомлении об этом  МДОО дети переводятся в соответствующий список очередности по дате подачи  заявления (дата первичного обращения) и входящему регистрационному номеру.

3.3.6.До 01 июня текущего года, когда заявитель планирует обеспечить ребенку дошкольное образование, он подтверждает потребность в предоставлении места его ребенку в МДОО, а также сообщает об изменении данных о ребенке и (или) заявителях (фамилия, имя, отчество, место жительства и т.п. сведения), имеет право  внести следующие изменения в заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет: изменить ранее выбранный год поступления ребенка в МДОО; изменить выбранные ранее организации.

3.3.7.Срок проведения административной процедуры составляет 1 час.

3.3.8.Результатом проведения административной процедуры является протокол заседания комиссии о комплектовании МДОО с поименным списком детей, которым предоставляются места в МДОО с указанием номеров путевок, с приложением отчета системы «Web-комплектование».

3.4. Выдача путевки заявителю
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является протокол заседания комиссии о комплектовании МДОО с поименным списком детей, которым предоставляются места в МДОО с указанием номеров путевок.

3.4.2.Путевка выдается в МДОО в соответствии с номером, присвоенным системой «Web-комплектование».

3.4.3.Факт выдачи путевки регистрируется в журнале выдачи путевок МДОО и выдается заявителю под роспись.

3.4.4.Срок проведения административной процедуры составляет 10 минут.

3.4.5.Результатом проведения административной процедуры является получение заявителем путевки в МДОО.

3.5. Прием заявления о зачислении
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо его представителя с заявлением о зачислении ребенка в МДОО (Приложение 4).

Заявление может быть предоставлено одним из следующих способов: 

лично;

через МФЦ;

посредством регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://26 gosuslugi.ru;

посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://gosuslugi.ru.

3.5.2.Руководитель МДОО, работник МФЦ,  сверяет предоставленные документы гражданина с личностью заявителя, свидетельством о рождении ребенка.

3.5.3.Регистрация заявления осуществляется руководителем МДОО в журнале регистрации входящей корреспонденции в день его представления (получения) с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.

3.5.4.Руководитель МДОО обязан ознакомить заявителя с Уставом МДОО, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников  и другими учредительными документами МДОО.

 Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

3.5.5.Время выполнения административной процедуры составляет не более 10 минут.

3.5.6.Результатом административной процедуры является регистрация заявления о зачислении ребенка в МДОО. После регистрации заявлений, МДОО заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка. 
3.6. Зачисление ребенка или отказ в зачислении
3.6.1Основанием для зачисления ребенка является путевка в МДОО и медицинское заключение о возможности посещения ребенком МДОО.

3.6.2.Руководителем МДОО издается приказ о зачислении ребенка в соответствующую возрастную группу.

Руководитель МДОО издает приказ о зачислении ребенка в МДОО (далее - приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде и на официальном сайте МДОО в сети «Интернет».

3.6.3.Время выполнения административной процедуры составляет не более 10 минут.

3.6.4.Результатом административной процедуры является издание руководителем приказа о зачислении ребенка в МДОО или отказ в зачислении ребенка в МДОО с выдачей (направлением) заявителю уведомления об отказе в зачислении ребенка в МДОО.

3.6.5.Перевод детей может осуществляться из одной МДОО в другую, имеющие свободные места, без возврата данного ребенка на учет  и без возврата в очередь детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в МДОО. Образовательные отношения с МДОО, в которой ранее обучался ребенок, прекращаются по инициативе заявителя на основании перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую МДОО в порядке перевода без постановки на учет, нуждающихся в предоставлении места в МДОО. В случае, если заявитель принял решение о прекращении обучения ребенка в МДОО, но не нашел МДОО, имеющую свободные места для зачисления ребенка в порядке перевода, то обучающийся отчисляется из МДОО, а родители (законные представители) обращаются для решения вопроса об устройстве ребенка для продолжения получения дошкольного образования в отдел образования, который осуществляет учет данного ребенка как нуждающегося в предоставлении места в МДОО для обучения по образовательной программе дошкольного образования.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края и муниципальных правовых актов Георгиевского муниципального района устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами Отдела и МДОО осуществляется начальником Отдела (уполномоченными им специалистами), путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и органов местного самоуправления.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами МФЦ, соблюдением требований действующих нормативно-правовых актов осуществляется директором МФЦ. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействия) специалистов Отдела, МДОО, МФЦ  и других должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2.2.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений администрации.

4.2.3.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании плана-графика проведения проверок, не реже одного раза в 3 года. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

4.2.4.При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой могут включаться должностные лица администрации, представители общественных организаций.

4.2.5.Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. Должностных лиц, в отношении которых была проведена проверка, комиссия обязана ознакомить с результатами её деятельности в течении трех рабочих дней.

4.2.6.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.7.Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной информации по телефону в Отделе.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1.Должностные лица Отдела, МДОО и МФЦ ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями.

4.3.2.Отдел, МДОО  несут персональную ответственность за соблюдение сроков административных процедур, требований административного регламента, правильность и своевременность оформления документов.

4.3.3.Ответственность должностных лиц за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.4.В случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным должностным лицам Отдела, МДОО и МФЦ, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, их объединений и организаций, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.4.2.Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.3.Предложения и замечания предоставляются непосредственно в Отдел, МДОО или МФЦ, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
 муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Отдела, МДОО, МФЦ и (или) их должностных лиц  при предоставлении услуги.
Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) Отдела, МДОО, МФЦ и (или) их должностных лиц при предоставлении услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться решения и действия (бездействие) Отдела, МДОО, МФЦ и (или) их должностных лиц при предоставлении услуги.

Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения сроков регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушения сроков предоставления услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Отдел или МФЦ. 
Заявители могут обжаловать решение, действие (бездействие):

Специалистов МДОО – руководителю МДОО;

Специалистов Отдела, руководителей МДОО - начальнику Отдела.
Начальника отдела образования, директора МФЦ – главе (заместителю главы администрации) Георгиевского муниципального района.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: официального сайта отдела образования или Георгиевского муниципального района Ставропольского края, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной  информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных  при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (система досудебного обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа и должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных  опечаток  и ошибок или  в  случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательст-вом Российской Федерации.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, заявителю в письменной форме, либо по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры по адресу: Ставропольский край, город Георгиевск, улица Калинина, 14, о чем уведомляется заявитель.
Управляющий делами администрации
Георгиевского муниципального района

Ставропольского края                                                                      О.А.Бондарева

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы Отдела образования администрации Георгиевского муниципального района
Ставропольского края и территориально обособленных структурных подразделений муниципального казенного

учреждения Георгиевского муниципального района Ставропольского края 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
(способы получения данной информации)
	№

п/п
	Наименование муниципального образования
	Адрес территориально обособленного структурного подразделения
	Телефоны, адрес электронной почты
	Количество окон приёма
	Режим работы
	Время приёма

заявителей


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Отдел образования администрации Георгиевского муниципального района Ставропольского края
	Ставропольский край 

г. Георгиевск

 пер. Минераловодский 10/8
	(87951)  3-20-03,

3-20-28,

georg_rono@stavminobr.ru
	
	Понедельник-пятница:

с 8-30 ч. до 17-30 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 13-00 ч. Выходные: суббота, воскресенье
	Среда 

с 15-00 ч до 17-30 ч.

	2.
	Муниципальное образование Александрийского сельсовета Георгиевского района Ставропольского края
	ст. Александрийская, пер. Комсомольский, 9 
	3-18-41
	3
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	3.
	Муниципальное образование станицы Георгиевской Георгиевского района Ставропольского края
	ст. Георгиевская, пер. Милозовского, 16
	3-18-43
	2
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	4.
	Муниципальное образование села Краснокумского Георгиевского района Ставропольского края
	с. Краснокумское,

ул. Трудовая, 1
	3-18-42
	4
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	5.
	Муниципальное образование Крутоярского сельсовета Георгиевского района Ставропольского края
	п. Падинский, 

ул. 40 лет Победы, 15, 

2 этаж, каб. 1
	3-18-44
	1
	Вторник, среда, четверг: 

с 8-00 ч. до 11-30 ч.

перерыв: с 10-00 ч. до 10-30 ч.

Выходные: понедельник, пятница, суббота, воскресенье
	Вторник, среда, четверг: 

с 8-00 ч. до 11-30 ч.

перерыв: с 10-00 ч. до 10-30 ч.

Выходные: понедельник, пятница, суббота, воскресенье

	6.
	Муниципальное образование станицы Лысогорской Георгиевского района Ставропольского края
	ст. Лысогорская,

ул. Шошина, 14
	3-18-45
	2
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	7.
	Муниципальное образование Незлобненского сельсовета Георгиевского района Ставропольского края
	ст. Незлобная, 

ул. Ленина, 224а
	3-18-54
	4
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	8.
	Муниципальное образование поселка Нового Георгиевского района Ставропольского края
	пос. Новый, 

ул. Садовая, 4, каб. 10
	3-18-55
	1
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	9.
	Муниципальное образование села Новозаведенное Георгиевского района Ставропольского края
	с. Новозаведенное, 

ул. Школьная, 31/2
	3-18-46
	1
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	10.
	Муниципальное образование села Обильного Георгиевского района Ставропольского края
	с. Обильное, 

ул. Георгиевская, 36
	3-18-47
	2
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	11.
	Муниципальное образование станицы Подгорной Георгиевского района Ставропольского края
	ст. Подгорная,

ул. Ленина, 53, каб. 6
	3-18-48
	1
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	12.
	Муниципальное образование Ульяновский сельсовет Георгиевского района Ставропольского края
	пос. Новоульяновский, 

ул. Георгиевская, 1
	3-18-49
	1
	Понедельник, вторник, четверг, пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: среда, суббота, воскресенье
	Понедельник, вторник, четверг, пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: среда, суббота, воскресенье

	13.
	Муниципальное образование Урухского сельсовета Георгиевского района Ставропольского края


	ст. Урухская, 

ул. Пионерская, 34, 

каб. 9
	3-18-50
	1
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	14.
	Муниципальное образование Шаумяновского сельсовета Георгиевского района Ставропольского края
	пос. Шаумянский, 

ул. Советская, 1
	3-18-53
	1
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 16-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	Понедельник-пятница: 

с 8-00 ч. до 15-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 12-48 ч.

Выходные: суббота, воскресенье

	15.
	Центральный офис
	г. Георгиевск, ул. Калинина, 119
	3-18-56,

3-18-57,

ф. 3-18-58,

mfc-gmr-sk@mail.ru
	0
	Понедельник-пятница:

с 8-00 ч. до 17-00 ч.

перерыв: с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Выходные: суббота, воскресенье
	


Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ИНФОРМАЦИЯ
 о местонахождении МДОО, графике работы, справочные телефоны, 
адрес электронной почты, официального сайта МДОО
	Наименование

организации
	Местонахождение
	График

работы
	Телефон организации, адрес электронной почты, официального сайта

	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому развитию детей № 1 «Тополек» станицы Незлобной»
	357808, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Незлобная, пер. Кирпичный, 12


	
	(87951) 41449 dstopolek.ru
topolekds1@yandex.ru


	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 2 «Дюймовочка»  станицы Георгиевской»
	357801,Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Ленина, 140
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 34559 dumovochka.stvgeo.ru
dumovochka-2@mail.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3 «Улыбка»  станицы Александрийской» 
	357840, Ставрополь-ский край, Георгиевский район, ст. Александрийская ул. Гагарина, 150
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 75142 www.nsportal.ru\site\229292
sad-3@list.ru


	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4 «Ручеек»  поселка Шаумянского» 
	357803, Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Шаумянский пер. Ручейный, 7
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 38148 Rucheek.stvGeo.ru
detsad.lapina@yandex.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 5 «Яблочко»  села Новозаведенного»  
	357813,Ставропольский край, Георгиевский район, с. Новозаведенное, ул. Октябрьская, 28
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 31180 detsad5yablochko. narod2.ru

svm@golban.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 6 «Звездочка» села Обильного»  
	357812,Ставропольский край, Георгиевский район, с. Обильное, ул. Юбилейная, 6
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 43265 zvezdochka.stvgeo.ru
ds6zvezdochka@yandex.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 7 «Капитошка»  села Обильного» 
	357812, Ставропольский край, Георгиевский район, с. Обильное, ул. Ахмедская, 1
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 43561 mkdou.kahitoshka
mkdou.kapitoshka@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 8 «Солнышко» села Новозаведенного»
	357813, Ставропольский край, Георгиевский район, с. Новозаведенное,

ул. Школьная, 10
	понедельник – пятница

с 7.30 до 16.30

выходной суббота, воскресенье
	(87951) 31174 www.mbdou-solnyshko.ru
mbdou.solnyshko@mail.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 9 «Алёнка»  посёлка Новоульяновского»  
	357844, Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Новоульяновский, 

ул. Кооперативная, 12
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 35419 http://alenka.caduk.ru
mdou_alenka_n9@mail.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 10 «Огонёк»  посёлка Балковского»  
	357817,Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Балковский, ул. Школьная,1
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 35900 ogonek.stvgeo.ru
Margaritka-08@bk.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осущес-твлением деятельности по художественно-эсте-тическому развитию детей № 11 «Сказка» станицы Георгиевской»
	357801, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Георгиевская, ул. Милозовского, 5
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 34688 skazka.stvgeo.ru
skazka_stvgeo11@mail.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 12 «Ивушка»  поселка Падинского»  
	357818, Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Падинский, ул. Дружбы, 11
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 36524 

mkdou-i mkdou-ivyshka@yandex.ru vushka.ru



	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13 «Вишенка»  поселка Приэтокского»  
	357809, Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Приэтокский, ул. Пролетарская, 44
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 30947 vishenka.geostv.ru
detsk.13vishenka@yandex.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14 «Родничок» села Обильного» 
	357812, Ставропольский край, Георгиевский район, с. Обильное, ул. Чапаева, 10
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 43277

http://edu.of.ru/14doyRodni4ok
nin.14@yandex.ru



	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 15 «Светлячок»  станицы Александрийской» 


	357840, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Александрийская ул. Шевченко, 18
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 75227 svetlachok-dou.narod2.ru
svetlachoc.dou@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  № 16 «Одуванчик» станицы Александрийской» 
	357840, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Александрийская, 

ул. Гагарина, 310
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 75401 http://www.nsportal.ru\site\244709
oduvanchik00@inbox.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 17 «Журавушка» станицы Лысогорской»
	357838,Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Лысогорская, ул. Шошина, 3
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 70561 guravushka.geostv.ru
17sad@rambler.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осущес-твлением деятельности по познавательно – речевому развитию детей 
№ 18 «Гармония» станицы Подгорной» 
	357815, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Подгорная, ул. Ленина, 68


	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 78739 garmoniy.stvgeo.ru
garm0niya@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 19 «Золотой петушок» станицы Незлобной
	357808, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Незлобная, ул. Дорожная, 28
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 41853 

Mbdou-petushok.ru
detsad.petyshok@yandex.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 20 «Ромашка» станицы Урухской» 
	357805, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Урухская, ул. Ленина, 20/1
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 30331 mbdouromashka.cadik.ru
s.detskii@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осущес-твлением деятельности по художественно-эстетическому развитию детей № 21 «Росинка» села Краснокумского» 
	357834, Ставропольский край, Георгиевский район, с. Краснокумское, ул. Советская, 176
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 48554 http://detsad21rosinka.narod2.ru
detskiysadv21@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  общеразвивающего вида с приоритетным осущес-твлением деятельности по познавательно - речевому развитию детей 
№ 22 «Радуга»  станицы Лысогорской» 
	357838, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Лысогорская, ул. Советская, 86
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 70557 raduga.stvgeo.ru
raduga22.stvgeo@yandex.ru



	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 «Колокольчик» поселка Нового» 
	357819, Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Новый, ул. 60- лет СССР, 10
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 68416 kolokolchik.stvgeo.ru
kolokolchik_georgievsk@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 24 «Теремок» станицы Незлобной» 
	357808, Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Незлобная, ул. Юбилейная, 133
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 41406 teremok-nezlobnaya.ru
dou24teremok@yandex.ru

	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 25 «Росток»  поселка Нижнезольского» 
	357806,Ставропольский край, Георгиевский район, пос. Нижнезольский, 

ул. Школьная, 11
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 36352 rostok.stvgeo.ru
ereminarostok25@mail.ru

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 26 «Гнездышко» станицы Незлобной»
	357807,Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Незлобная, ул. Ленина, 3б
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 41343 mbdou26.ru
shilova_70@bk.ru



	Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 27 «Василёк» поселка Терского»
	357840, Ставропольский край, Георгиевский район, поселок Терский, дом 70


	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	(87951) 35718 http://www.nsportal.ru\site\257159
vasilek2769@mail.r

	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 28 «Мишутка» станицы Незлобной»
	357807,Ставропольский край, Георгиевский район, ст. Незлобная, ул. Молодежная, 25
	понедельник – пятница с 7.30 до 16.30 выходной суббота, воскресенье
	4-23-03

www.mishytka-28.a5.ru
Mishutka.ds@gmail.com



Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА

заявления  родителя (законного представителя) о постановке

на учет для зачисления ребенка
Заведующему 

_____________________________________
( полное наименование организации)
________________________________________________________
( Ф.И.О. заведующего)
от ___________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

адрес: ________________________________
_____________________________________
тел.: _________________________________
Заявление о постановке на учет для

 зачисления ребенка 

Прошу поставить на учет для зачисления в 








(желаемые МДОО, но не более трех организаций: первое из выбранных организаций является приоритетным,

другие  –  дополнительными)
моего ребенка 











(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

проживающего по адресу: 










адрес регистрации: 











(год, с которого планируется начало посещения ребенком дошкольной организации)

К заявлению прилагаю свидетельство о рождении ребенка, копии документов (при наличии), подтверждающие право на первоочередной прием в МДОО.
Об информации, касающейся моего ребенка при комплектовании образовательных организаций, помимо ее размещения на официальном интернет-сайте Отдела и информационных стендах в помещении Отдела и МДОО, прошу уведомлять меня по телефону: (_______________________) или по электронной почте (______________________).

В случаях изменения мною указанного способа уведомления либо указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию.

С Правилами приема и содержания детей в муниципальных дошкольных образовательных организациях ознакомлен (а).

Родитель (законный представитель) ________/ _____________/

«__» _______ 20 __г.

СОГЛАСИЕ

родителей (законных представителей) о предоставлении

персональных данных для формирования банка данных 
Я, _____________________________________________________________________ (ФИО родителя (законно представителя)
являющийся родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка 

_____________________________________________________________________________

(ФИО ребёнка)
зарегистрированный (ая) по адресу: _____________________________________________ .

предоставляю мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (детей), для формирования банка данных.
Даю согласие на обработку персональных данных и их использование  в целях формирования без данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных о будущих воспитанниках, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка (моих детей) в системе дошкольного образования Ставропольского края, в том числе на официальном сайте МДОО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

С положениями Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а, ы).

Родитель (законный представитель) ________/ _____________/

«__» _______ 20 __г.

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА
заявления родителя (законного представителя)

о зачислении ребенка МДОО

Заведующему
________________________________
(полное наименование организации)
__________________________________________________
(Ф.И.О. заведующего)
от ______________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
адрес: __________________________
________________________________
тел.:____________________________
Заявление о зачислении ребенка МДОО

Прошу зачислить  моего ребенка в 







(наименование МДОО)

(фамилия, имя, отчество   ребенка)

(число, месяц, год рождения)
(место рождения ребенка)

(проживающего по адресу)
с «______» ________________ 20 ___ г. 

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен (а).

Подпись__________________________ (__________)

«__» __________  20      г.
СОГЛАСИЕ

родителей (законных представителей) о предоставлении

персональных данных для формирования банка данных 
Я, __________________________________________________________,
(ФИО родителя (законно представителя)
являющийся родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка ________________________________________________________
_________________________________________________________________ ,
(ФИО ребёнка)

зарегистрированный (ая) по адресу: _________________________________
________________________________________________________________
Предоставляю мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (детей), для формирования банка данных.

Даю согласие на обработку персональных данных и их использование  в целях формирования без данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных о будущих воспитанниках, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка (моих детей) в системе дошкольного образования Ставропольского края, в том числе на официальном сайте МДОО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

С положениями Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ   «О персональных данных» ознакомлен (а, ы).
Подпись____________ (_______________)
«____» __________     20        г.
Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
БЛОК-СХЕМА
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу

дошкольного образования (детские сады)»









Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ФОРМА ЖУРНАЛА
 учета нуждающихся в предоставлении места в МДОО
	Регистрационный № 
	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Свидетельство о рождении
	Дата постановки на очередь
	Адрес
	Телефон
	Выбранный год поступления ребенка в МДОО
	ФИО матери
	Место работы,
должность
	ФИО отца
	Место работы

Должность
	Льгота
	Подпись родителя (законного представителя)


Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
СЕРТИФИКАТ (УВЕДОМЛЕНИЕ)
о постановке ребенка на учет для зачисления в 
(наименование МДОО)
Настоящий сертификат (уведомление) выдан
(Ф.И.О. родителя, законного представителя)

в том, что ___________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

зарегистрирован (а) в журнале учета очередности на зачисление детей в 













 ,

«___» ____ _______ года, регистрационный номер заявления о постановке на учет 





 .

Контактный телефон или сайт уполномоченного органа или организации, по которому (на котором) родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди _______________________________________ 

Услуга предоставляется бесплатно.

Вариативные формы дошкольного образования, которые могут быть предоставлены ребенку временно ___________________________________________
_____________________________________________________________________________

__________________/_____________________/ 

    (подпись, печать)                  (Ф.И.О.)

Дата составления и вручения сертификата (уведомления)

« ___ » _________ 20__ г.
Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ОБРАЗЕЦ
заполнения заявления  при предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

Заведующему 
МБДОУ «Детский   сад №1 «Тополек» ст. Незлобной»



Т.И. Власовой



( Ф.И.О. заведующего)
от  
Ивановой Ирины Ивановны

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

адрес: 

ст. Незлобная, пер.

            Кирпичный, 10



тел.  
89280000000



Заявление 
о постановке на учет для зачисления ребенка МДОО

Прошу поставить на учет для зачисления в 
МБДОУ «Детский сад 


           № 1 «Тополёк ст. Незлобной», МБДОУ «Детский сад № 28



          «Мишутка» ст. Незлобной, МБДОУ «Детский сад № 19 «Золотой 


          петушок» ст. Незлобной»








(желаемые МДОО, но не более трех организаций: первое из выбранных организаций

является приоритетным, другие  –  дополнительными).

моего ребенка: 


Иванова Петра Ивановича




(фамилия, имя, отчество  ребенка)

                                        «09» июня 2015 года рождения




(число, месяц, год рождения)


ст. Незлобная Георгиевского района Ставропольского края

(место рождения ребенка)

проживающего по адресу: 

ст. Незлобная, пер. Кирпичный 10


адрес регистрации: 

 ст. Незлобная, пер. Кирпичный 10



___________________________с 2018 г. ___________________________
(год, с которого планируется начало посещения ребенком дошкольной организации)

К заявлению прилагаю свидетельство о рождении ребенка, копии документов (при наличии), подтверждающие право на первоочередной прием в МДОО.
Об информации, касающейся моего ребенка при комплектовании образовательных организаций, помимо ее размещения на официальном интернет-сайте Отдела и информационных стендах в помещении Отдела и МДОО, прошу уведомлять меня по телефону: (928 0000000) или по электронной почте (ivanova@mail.ru).

В случаях изменения мною указанного способа уведомления либо указанных данных, обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию.

С Правилами приема и содержания детей в муниципальных дошкольных образовательных организациях ознакомлен (а).

Родитель (законный представитель) ____________    /Иванова И.И./
«20» августа 2015 г.
СОГЛАСИЕ

родителей (законных представителей) о предоставлении

персональных данных для формирования банка данных
Я, 



Иванова Ирина Ивановна



 ,
(ФИО родителя (законно представителя)
являющийся (аяся) родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка  

Иванова Петра Ивановича




 ,
(ФИО ребёнка)

зарегистрированный (ая) по адресу: 
ст. Незлобная, пер. Кирпичный, 10

Предоставляю мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (детей),  для формирования банка данных.
Даю согласие на обработку персональных данных и их использование  в целях формирования без данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных о будущих воспитанниках, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка (моих детей) в системе дошкольного образования Ставропольского края, в том числе на официальном сайте МДОО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

С положениями Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а, ы).

Родитель (законный представитель) __________    /Иванова И.И./

«20»  августа 2015  г.
Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
ОБРАЗЕЦ
заполнения заявления при предоставлении муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации Георгиевского муниципального района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
Заведующему МБДОУ «Детский сад

№ 1 «Тополёк» ст. Незлобной»


 ( полное наименование организации)



Т.И. Власовой


( Ф.И.О. заведующего)

от 
Ивановой Ирины Ивановны

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

адрес: 
ст. Незлобная, пер.





Кирпичный, 10



тел. 
89280000000



Заявление о зачислении ребенка в МДОО

Прошу зачислить моего ребенка в  МБДОУ «Детский сад № 1




«Тополёк ст. Незлобной»








(наименование МДОО)




Иванова Петра Ивановича





(фамилия, имя, отчество   ребенка)





09 июня 2015 года рождения





(число, месяц, год рождения)





город Георгиевск






(место рождения ребенка)





ст. Нелобная, пер. Кирпичный, 10




(проживающего по адресу)





с «10» сентября 2018 года




С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен (а).

Подпись_______________________ (И.И.Иванова) «6» сентября 2018 г.
СОГЛАСИЕ

родителей (законных представителей) о предоставлении

персональных данных для формирования банка данных
Я, 


Иванова Ирина Ивановна




 ,
(ФИО родителя (законно представителя)
являющийся родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка  

Иванова Петра Ивановича





 ,
(ФИО ребёнка)

зарегистрированный (ая) по адресу: 
ст. Незлобная, пер. Кирпичный, 10

Предоставляю мои персональные данные, персональные данные моего ребенка (детей), для формирования банка данных.

Даю согласие на обработку персональных данных и их использование в целях формирования без данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных о будущих воспитанниках, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях до окончания пребывания моего ребенка (моих детей) в системе дошкольного образования Ставропольского края, в том числе на официальном сайте МДОО в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

С положениями Федерального Закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а, ы).
Подпись____________ (И.И. Иванова)   «06»  сентября 2018  г.
прием, регистрация заявления и постановка на учет в МДОО (или отказ в постановке на учет), выдача сертификата (уведомления)








комплектование МДОО








выдача путевки заявителю








прием  заявления о зачислении 








зачисление ребенка или отказ


в зачислении









